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DADOS GERAIS DE IDENTIFICAGAO DO ORGAO/ENTIDADE/FUNDO

ORGAO/ENTIDADE:

Titular(es):

" DE ALMFIDA, SECRETARIO DE ESTADO (Periodo de
94 31/12/2020),

de 02/01/201

1AGO LOBAO DOS ANJOS,, (Periodo de Gestalp de 09/07/2020 & 07)08/2030).

Se for o caso, demonstrar a(s) Unidade(s) Gestora(s) Vinculada(s) ¢ respectivo(s) Ordenador(es) de Despesas ¢ Periodos de Gestdo:

IDENTIFICACAO UG(S) IDENTIFICACAO DEMAIS ORDENADOR(ES) DE DESPESAS
VINCULADA(S)

270102/00001 - SEMAS Jo.

' DE ALMEIDA, §ECRETARIO DE ESTADO {Periodo de
12/2020)

270102/00001 - SEMAS 14G0O LOBAO DOS ANJOS, (Periodo de Gesitolde 09/07/2020 & 07/08/2020),

1. NORMA DE CRIACAO, VINCULACAO E ATRIBUICOES DA(O/OS) UCI/APC(s)

A Unidade de Controle Interno — UCI foi criada pelo Decreto n°. 746/2007

A Unidade de Controle Interno - UCI/Agentes Publico de Controle — APC(s) estdo vinculados

ao Titular do Orgio e tem as seguintes atribui¢Ses, além das previstas no Decreto Estadual n°
2.536/2006:

~ QUADRO N° 01 — ATRIBUICGES DA(0S) UCUAPC(S), POR NORMATIZACAO LEGAL.

_ . FONTE LEGAL OU
ATRIBUICAO/COMPETENCIA NORMATIVA
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0 Decrex

lo Estadual n° 1178, d 20 d Novembro
de200.
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2. RECURSOS HUMANOS

A Unidade de Controle Interno — UCI/Agentes Piblicos de Controle — APC(s) contou com 0.
servidores, o qual foi considerado inadequado para o bom e regular desempenho de suas
atividades e atribuigdes.

A Unidade de Controle Interno — UCI/Agentes Publicos de Controle — APC(s) iniciou o
exercicio de 2020 com 05 servidores, sendo 04 APCs e 01 Assistente Administrativo, tendo
sido incorporado a equipe mais 2 servidores, na fung¢iio de APC, no més de julho, totalizando
07 servidores, entretanto, o exercicio foi encerrado novamente com 05 servidores, 04 APCs e
01 Assistente Administrativo, o qual foi considerado inadequado para o bom e regular
desempenho de suas atividades e atribuicdes.

- QUADRO N 02 — RECURSOS HUMANOS EXISTENTES No CONTROLE INTERNODO(A)

PORTARIA TEMPO DE
FUNCAO i DE EXPERIENCIA
~ " NIVEL [DE N AL
N°DE COMISSIO e ESCOLARIDAD "ES‘;;(”;[‘,"“’
MATRICU CARGO NADA VINCULO 5 IXONERACA
LA (DAS) OU FUNCIONAL N “}—}g: f;‘;zchi‘ o
GRATIFIC o DATA DE PUBLIC
ADA PUBLICACAOQ o
NO DOE. »
™
Portaria n®
1 Anténio 1.753/2019 -
C‘arvalho Superior 06/11/2019 lanoe 1 dno
5947617 Coordenador DAS 4 Comissionado ed
Lobo Completo L, 4 meses
Jrnior Portaria n® meses
0024/202]
08/01/2021
2. ? : Ny :
%zldlam s Téenicode - i Portarian® | 14no 8 1 4no
o ] 6403555 frd - Tempordrio Pos-Gradiiagdo 888/2019 - : e8:
Ribeiro de ; Gestdlo Publica | ] meses )
: S i 2 17/06/2019 . ) meses
-Souza i :
3. Luiz ,
X N . Portaria n° 1 Ano
Marcelino | ;193650 Assistente - Tempordrio Superior 888/2019- | 14no8 8
Vilhena Administrativo Incompleto meses
. 17/06/2019 meses
Pantoja
" 4Joelson ] ' Téenicode ‘ [ Portarian® | 2 Anos 7
- Carvalho 5954956 Gestdo Publica EORR - . Tempordrio - Mestre. | - 655/2020 - ell Meses
Cei G oSk o e 06/07/2020 | Meses |
5.Ivone da e 1 Ano
Conceigdo Superior Portarian 14 e3
) 5455766 Coordenador DAS 4 Comissionado 1533/2020 -
Ferreira Completo Anos meses
08/12/2020
Coelho
6::Milene . . : . i S 1 Mes
- Pinko da . ; Técnico de : i ~Portaria Y [ e22
. L -5954970 : g ST ..Tempordrio = . {. Pés-Graduncdo 081/2021-- | 13:Anos .
{Costa: . | Gestdo Pablica . : ; . i dias
eosia S . : : 26/01/2021 P :
“Lima. . : G
Elisangela’ L : B . i : g : o B c
BN RAE BT : “Assistente - : : e Superiar - ) o “|- 2anose |
Diomara | 8:40,0250: Administrativo K : Tgmpo rario Complefo ST 8 meses i
Pimentel [ - : : g Lo e
- Santos i . g

3. AMPLITUDE/FORMA DE ATUACAO DA(O/OS) UCUAPC(S) NA REALIZACAO
DA CONFORMIDADE DIARIA DOS ATOS DE GESTAO:

Foram analisados todos os processos referentes a todos os docurnentos gerados pelo sistema
SIAFEM, em todas as fases da execugdio da despesa, em conformidade com as disposigoes da
Portaria AGE N° 122/2008.
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Quanto ao recebimento dos processos administrativos para andlise e realizacdo do
procedimento de Conformidade Diaria, registra-se que o fluxo de processos ocorreu em
com as disposi¢des da Portaria AGE N° 122/2008, uma vez que IS 0S
processos foram encaminhados pelos Responsaveis pelo Setor Financeiro ou Setores
equivalentes.

A Conformidade Disria dos processos, objetivando a certificagdo dos registros dos Atos e
Fatos de execucdo Or¢amentaria, Financeira, Operacional e Patrimonial, foi realizada de
forma a pela(os) UCVAPC(s), ap6s a devida analise dos processos respectivos
conforme estabelecido na Portaria AGE N° 122/2008.

4. REGISTRO DA CONFORMIDADE DIARIA NO SIAFEM.

Atesta-se que ndo houve a ocorréncia de dias sem registro de conformidade no SIAFEM apos
o encerramento do exercicio de 2020.

Conforme quadro abaixo, comprovasse a ocorréncia de casos de registro de conformidade
COM RESTRICAO no SIAFEM, os quais em sua quase totalidade ocorreram devido a
despesas sem prévio empenho, entretanto, justificou-se em campo € momento oportuno as
causas de tais restri¢des, sendo estas intrinsicamente ligadas as atividades fins desempenhas
pelo Orgdo, visto que por se tratarem de fiscaliza¢Ges e atos de apreensdo, normalmente de
carater urgente e sigilosos, niio h4 tempo habil para os procedimentos de empenho, liquidagdo
€ pagamento das diarias aos servidores.

Cumpre ressaltar ainda que dentre os dias registrados COM RESTRICAO, 18 (dezoito) dias
ndo envolvem diretamente as atividades de fiscalizag8io acima mencionadas, e portanto foram
levadas a conhecimento da autoridade competente para ciéncia das consequéncias geradas
pelos registros de conformidade com restricdo no SIAFEM, sendo adotadas medidas de
conscientizagio dos servidores, inclusive com acdo de sensibilizagdo desenvolvida por este
Controle Interno realizada ainda no primeiro més do exercicio de 2021, com a finalidade de
conscientizar os servidores especialmente sobre prazos, relatério de viagem e consequéncias
de inconformidades em processos que envolve o pagamento de diarias.

QUADRO N° 03 — CONFORMIDADE DIARIA “COM KESTRICAO”.

DIA/MES MOTIVOS DA RESTRICAO OVIDENCIAS ADOTADAS

CODIGO
DA UG
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20200B02073/20200
JOB02088

Notas: No campo “MOTIVOS DA RESTRICAG™, iformar & mimerg dg documento do SIAFEM envolvide nc registro. Exemplo:
2015NE000100, 2015NL000100, 201508000100, ofc

5. OCORRENCIA DE IRREGULARIDADE.

] Apresentagiio de Relatério Anuais de Atividades, relatando quais atividades do Plano Anual foram
realizadas, limitagGes, e os Resultados alcangados. O que se pode melhorar para o proximo Exercicio?
Quais atividades ndo foram realizadas por insuficiéncia de Recursos?

] Apresentaciio de propostas para melhoria ou desenvolvhnento/elaboragﬁo de Normas Internas objetivando a
melhoria dos processos e dos fluxos internos. Ao se conhecer o fluxo e 0s principais problemas, abrem-se
novas possibilidades: quais as melhores praticas a serem adotadas pela Administraggo? Onde estamos na
escala de Controle? Os macroprocessos, etapas, responsabilidades, prazos, sdo conhecidos por todos e estido
normatizados na or ganizagfio?

[ Emissio de Relatorios periddicos, apresentando, de forma consolidada, o €sCopo, os Itens de Controle
Interno aplicados, os check lists utilizados para verificagiio dos processos e og Resultados obtidos;

Anilise de Processos de Didrias;

[] Promoggo do Controle Patrimonial;

[J Verificagdo de Processos de Doagdes;

] Verificagdio do Funcionamento do Almoxarifado;

Anilise, manifestagio e/ou emissio de Relatorio e/ou de Parecer da(o/os) UCI/APC(s) de Prestagdes de
Contas de Convénios ¢ Termos de Colaboraggio e de Fomento.
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[J Andlise, manifestagio e/ou emissdo de Relatério e/ou de Parecer da(o/os) UCI/APC(s) sobre
Financiamentos e Operagdes de Crédito Interna e/ou Externa.

DI Analise, manifestagio e/ou emissdo de Relatério e/ou de Parecer da(o/os) UCI/APC(s) de Prestactes de
Contas de Suprimento de Fundos.

X] Demais assuntos em que exista Norma, Regulamento ou Legislagio estabelecendo necessidade de
manifestagio e/ou emissdo Relatorio e/ou de Parecer da(o/os) UCIAPC(s): <<especificar>>.

[ Monitoramento de Recomendagdes efetuadas pelo TCE.

[ ] Monitoramento de Recomendagdes efetuadas pelos Demais Orgios de Controle Externo.

[] Solicitagio de Documentos e Informac¢des AGE — SDI(s) AGE;

[] Solicitagdes dos Servigos de Acesso a Informagdo AGE — SIC(s) AGE.

X Recomendagdes/Orientacdes de Pareceres, Relatérios, Notas Técnicas da AGE.

Confirmagéo de assinaturas e autorizagdes;

X] Confirmagio de documento habil para emissdo de documentos do SIAFEM;

&] Verificagsio da validade dos documentos apresentados;

X] Verificagdo de existéncia de atesto, comprovando a Fiscalizagfo/liquidagfo pelo Fiscal do Contrato;

] Verificagdo da habilitagéo juridica, fiscal e trabalhista dos Contratados;

Verifica¢go da autuago e organizagio documental, ordem cronoldgica, numeraggo das péginas;

&I Verificagio dos Atos de publicidade: de designagéo de pregoeiro ou Comissdo de Licitagdo; de Dispensa;
de Inexigibilidade; do extrato da Licitagdio ¢ do Contrato; adjudicago; homologacio; etc.

Xl Correlaggo das informagdes existentes no processo: Motivagdo; Verificagdo de datas; Conferéncia de

calculos; etc.

X

Producdo e/ou manutengdo, sistematizagio, controle e disponibilizagdo dos Papéis de Trabalho que
comprovem a realiza¢do dos procedimentos de controle realizados e/ou informagdes prestadas pela(o/os)
UCI/APC(s), como, como por exemplo, anexagdo da manifestagio aos processos analisados durante o
procedimento de Conformidade Diaria e/ou Check List de Verificagio que comprovem a realizacdo dos
procedimentos de analise da(o/os) UCI/APC(s) € promovam uma cultura de Controle e Transparéncia,
assim como, limitem a responsabilidade dos analistas aos Itens de Controle que motivaram sua opinido pela
Conformidade SEM RESTRICAO ou COM RESTRICAO.

[] Conhecimento ou mapeamento do macroprocesso referencial, por assunto, instituido por Ato do Gestor
Maximo ou cultura organizacional, existentes, partindo da maxima de que para controlar é necessdrio,
antes, conhecer a atividade operacional. A(o/os) UCI/APC(s), a fim de subsidiar suas verificacSes de Itens
de Controles Internos, deve garantir ¢ promover que os documentos e/ou informag&es/manifestagbes
obrigatérios para a préatica oportuna ¢ inidonea dos Atos e Fatos administrativos estejam presentes no
processo. Neste caso, serd fundamental conhecer do fluxo referencial do processo e os produtos necessarios
e/ou preestabelecido e/ou esperados, resultantes do conjunto de atribuicdes e competéncias de cada
Unidade Organizacional nos diversos assuntos inerentes 4 missdo institucional do(a) Orgao/Entidade.

Verificagdo da fidedignidade dos registros no SIAFEM;

Verificagdo da fidedignidade dos registros e Classificagdo Orgamentaria e Programatica;
Verificagéo da Retengdo e Recolhimento de Tributos, sua adequagdo e terapestividade;
Verificagéo da fidedignidade dos registros no SISPATWEB;

Verificagéo da fidedignidade dos registros de Entrada e Baixa no SIMAS;

Verificagdo da fidedignidade dos registros das Metas Fisicas e Financeiras, no SiGPlan ou outro sistema
que vier a substitui-lo, previstas para os Programas e A¢des Governamentais;

O ODO0OK KK

Verificagdo da fidedignidade dos registros nas contas com natureza de Controle, em especial Contratos,
Convénios e Termo de Colaborag#o e/ou de Fomento ou afins;

O

Verificagdo da fidedignidade dos registros nas contas de Disponibilidades com Extratos Bancarios e
Conciliacdo Bancdria;
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XN Verificagdo para fidedignidade para Aquisicdo de Bens e Servigos, mediante LicitacSes e Contratos,
Dispensas e Inexigibilidades e/ou Despesas de Pequeno Vulto, frente aos dispositivos normativos de

Governo;

Verificagio da Publicizagfio das Despesas, dos Procedimentos Licitatérios - inclusive os de Pequeno Vulto
- & dos Contratos nos sitios Oficiais de Governo e do(a) Orgdo/Entidade;

Verificagdo da designagio de Comissio de Bens Permanentes ¢ em Almoxarifado no encerramento do
Exercicio analisado;

Verificagdo da composi¢iio de Comissio de Licitagdo e aderéncia a legislagio;

Xl Verificagio das despesas de Folha de Pagamento e/ou realizadas no Grupo de Pessoal, em especial as
providéncias em que o(a) Orgdo/Entidade domine o macroprocesso para registro de beneficios, controle,
fiscalizag#o e realizacdio de pagamentos;

X]  Verificago de Processos de Pagamento de Despesas de Exercicios Anteriores — DEA,;

[ Outras demandas, caso ocorram: -

7. SUGESTAO DE CAPACITACAO PARA 2021.

Para melhor desempenho das atribui¢des da Unidade de Controle Interno e dos APC, sugere-
se os seguintes temas para realizagio de treinamentos, cursos, seminarios, etc. em 2021.

JUSTIFICATIVA RESUMIDA (DBJETIV 0, BENEFICIO ESPERADO

ASSUNTO/TEMA E/OU PREJUIZ(} EM POTENCIAL)

Dada a rotatividade de servidores lotados no NCI da SEMAS, com o iminente
Treinamento dos APC na anélise e realizagfo de término contratual de 3 servidores, necessdrio se Jaz o treinamento para
conformidades no SIAFEM aquisicdo e atualizagdo de conhecimento no SIAFEM, objetivando o melhor

desempenho das fungdes e responsabilidades como APC.

Palestra com o tema MCASP ¢ 0 controle orgamentario na | Objetiva instruir os APCs quanto as nhrmas e proc‘edimer’ztosiaktinentes a
cm;ssﬁo d¢ mr}pgnhqs ; izplicag:ﬁa do MCASP e os elementos i)inportdntes a sér observadosna

.andlise de notasde empenho e de cre’djiiio, o

TEMA 3

TEMA4
TEMAS
TEMA 6

Nota: Sugerir no méximo 6 temas para evento.

8. INFORMACOES ADICIONAIS RELEVANTES:

Destacamos que este setor de Controle Interno, em observancia ao art. 4°, §1°, da IN n°.
06/2020-AGE, expediu memorando aos setores responsaveis pela emissio dos documentos
elencados nos incisos II ¢ 111, respectivamente Memorando n°. 04/2021 (PAE n°. 2021/29336)
¢ Memorando n°. 05/2021 (PAE n°. 2021/29416), com a finalidade de que as devidas
informagdes fossem prestadas para a correta composi¢do do presente Relatério, entretanto, o
expediente referente a Declaragio de Regularidade do Inventario e do Inventario Fisico dos
Bens Moveis Permanentes nfo foi atendido em tempo habil para o envio completo da
documentagfo prevista.
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A COPAT, setor responsavel pelo patriménio, em 12/02/2021 (PAE n°. 2021/29416 - seq. 32)
informou que devido a inconsisténcias constatadas no sistema SISPATWeb, ndo seria
possivel a emissdo das referidas declara¢es, todavia, informou que as providéncias estariam
sendo tomadas para o saneamento dos vicios encontrados junto a SEPLAD.

Dessa forma, em atengfo ao prazo estipulado no Art. 4°, §2°, da IN n°. 06/2020-AGE, a saber
12 de fevereiro de 2021, esta Unidade de Controle Interno encaminhou o Memorando n°.
11/2021 (PAE n°. 2021/175729) ao Gabinete em 12/02/2021, com as copias do Relatorio e
Rol de Responsaveis, entretanto, devido ao envio incompleto dos documentos a AGE, os
quais ndo foram anexados ao Oficio via Gabinete, constatou-se somente a remessa da copia
do Relatério em 3 vias.

Ocorre, entretanto, que entre a constatagio da falha no encaminhamento do Relatério (Oficio
n°. 23/2021, em 15/02/2021) até o presente momento, houve o envio a esta Unidade de
Controle Interno da Declaragdo de Regularidade do Inventéario e do Inventirio Fisico dos
Bens Moveis Permanentes, oportunidade em que estas declaragdes serfio enviadas juntamente
com o Rol de Responsaveis, conforme determina o Art. 4, §1°, da IN n°. 06/2020-AGE.

Por fim, cumpre ressaltar que as tratativas junto a SEPLAD para a regularidade das
inconsisténcias apresentadas pelo setor de patriménio, que inviabilizaram a emissdo das
Declaragbes & época, seguem devidamente registradas no PAE n°. 2021/29416, conforme
informado pelo setor de patriménios a este Controle Interno.

Néo havendo outras informagdes adicionais julgadas relevantes esta (es) Unidade de Controle
Interno/Agentes Publicos de Controle apresenta(m) o presente RELATORIO ¢ o respectivo
PARECER, todos devidamente assinados eletronicamente pelos Agentes Phblicos de
Controle — APC(s) do Orggo.

E o Relatério.

Belém, 05 de Margo de 2021.

Matricula N°: 64

Agente Publico de Controle

Agente Publico de Controle
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